Strzelin, dnia 27 sierpnia 2009 .

BURMISTRZ
MIASTA | GMINY STRZELIN

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA | GMINY STRZELIN
UL ZABKOWICKA 11, 57-100 STRZELIN

STANOWISKO DS. PRZYGOTOWANIA | REALIZACJI INWESTYCJI
1. Wymagania kwalifikacyjne:

1) wyksztatcenie wyzsze lub $rednie techniczne /specjalnosé :

budownictwo ogdlne lub pokrewne /

2) uprawnienia do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie — wykonywanie nadzoru inwestorskiego w specjalnosci konstrukcyjno
— budowlanej,

3) minimum 3 letni okres zatrudnienia, w ktérym petniono samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie ; najlepiej przy wykonywaniu nadzoru inwestorskiego,

4) umiejetnosc¢ biegtej obstugi komputera / Word i Excel /,

5) znajomos$¢ zasad funkcjonowania administraciji rzadowej i
samorzadowej,

6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

7) obywatelstwo polskie,

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetno$¢ sporzadzania kosztorysow,

2) doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji samorzgdowej lub
rzagdowej,

3) prawo jazdy kat. B,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) komunikatywno$é, odpornos¢ na stres, zdyscyplinowanie.

3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku, w szczegoélnosci:

. Kompleksowe prowadzenie zadan ( planowanie , uczestnictwo w przygotowaniu

dokumentacji technicznej , uczestnictwo w przygotowaniu organizacji przetargow



majacych na celu wytonienie Wykonawcow, nadzor prac , odbidr robét , egzekwowanie
warunkéw umownych od Wykonawcow i Dostawcdw ) remontowych i inwestycyjnych w
zakresie inwestycji i remontéw realizowanych przez Gmine Strzelin .

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wodociggowaniem i kanalizowaniem terendw Gminy, w
tym zwigzane z projektowaniem i wykonawstwem;

3. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego w zakresie spraw zwigzanych z dziatalnoscig
inwestycyjng Gminy;

4. Realizacja Planu Rewitalizacji Miasta Strzelina;

5. Sprawowanie nadzoru inwestorskiego, w szczegolnosci z zakresu jako$ci wykonania i
kosztéw realizowanych inwestycji i remontéw oraz zgodno$ci z zatozeniami okreslonymi
w zatwierdzonej dokumentacji projektowej i z wymogami prawa budowlanego;

6. Wspoldziatanie w przygotowywaniu dokumentacji technicznej dla realizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych;

Prowadzenie przegladéw gwarancyjnych dla zrealizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych. ( prowadzenie ewidencji dla wszystkich zadan
prowadzonych w ramach Wydziatu Rozwoju Gospodarczego, Inwestycji i
Funduszy Zewnetrznych.

7. Koordynacja prac inspektora / inspektorow nadzoru inwestorskiego w zakresie
prowadzonych zadan remontowych i inwestycyjnych w zakresie infrastruktury,
realizowanych przez Gmine Strzelin .

8. Sporzadzanie sprawozdawczosci zewnetrznej ( m.in. WUS ) i wewnetrznej wynikajacej z

niniejszego zakresu czynnosci .

9. Przestrzeganie postanowien wynikajacych z Ustawy o zamoéwieniach publicznych przy
wypetnianiu obowigzkéw wynikajacych z niniejszego zakresu czynnosci pod wzgledem
formalno — prawnym rachunkowym i merytorycznym.

10. Sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym rachunkow od
wykonawcow i dostawcéw w zakresie prowadzonych zadan .

11. Prowadzenie rejestru biezgcej korespondencji stuzbowe;j .

12.Sporzadzanie planéw rocznych i wieloletnich, wnioskéw, analiz, rozliczen, wyjasnien
zwigzanych z zakresem spraw wynikajacych z niniejszego zakresu czynnosci.

13. Wspétdziatanie z pozostatymi Wydziatami Urzedu Miasta i Gminy Strzelin w celu
zapewnienia jak najbardziej racjonalnego sposobu zatatwiania spraw .

14 . Wspdtpraca ze stanowiskiem ds. zamoéwien publicznych w zakresie opracowywania
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia wynikajacych z niniejszego zakresu

czynnosci.
4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyijny,

2) zyciorys — CV,
3) kwestionariusz osobowy






