Strzelin, dnia 19 grudnia  2006 r. 

Ogłoszenie o naborze na na wolne stanowisko pracy w Publicznej Szkole 

Podstawowej nr 4 im. Tadeusza Kościuszki w Strzelinie 

 Nabór na stanowisko kierownika gospodarczego 

Publiczna Szkoła Podstawowa nr 4 im. Tadeusza Kościuszki w Strzelinie, ul. Henryka Sienkiewicza nr 41  ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy: kierownik gospodarczy – 1/2 etatu.

Podstawowy zakres zadań i kompetencji przewidzianych dla stanowiska: kierownik gospodarczy.

Zadania:

1. Prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych szkoły.

2. Prowadzenie spraw związanych z ubezpieczeniem uczniów.

3. Kierowanie pracą sekretariatu szkoły.

Kompetencje:

1. Nadzór nad pracą podległych pracowników administracyjnych i obsługi.

2. Przygotowanie projektu planu usług i remontów w oparciu o rzeczywiste potrzeby i celowe gospodarowanie środkami finansowymi.

3. Odpowiedzialność za sprawy gospodarki inwentarzowej i materiałowej.

4. Nadzór nad właściwym wykorzystywaniem druków szkolnych oraz prowadzeniem ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania.

5. Prowadzenie statystyki (oprócz statystyki kadrowej). 

Kandydat ubiegający się o w. w. stanowisko musi spełniać niezbędne wymagania:

1. posiadać wykształcenie co najmniej średnie,

2. posiadać minimum pięcioletni staż pracy, w  tym co najmniej dwuletni staż pracy na podobnym stanowisku.

Kandydat ubiegający się o w. w. stanowisko powinien spełniać następujące dodatkowe wymagania: 

1. umiejętność kierowania zespołem ludzi, 

2. komunikatywność, umiejętność podejmowania decyzji, samodzielność.

Wymagane dokumenty: 

1. List motywacyjny  poświadczony własnoręcznym podpisem.

2. CV.

3. Kopie dokumentów potwierdzających:

- wymagane wykształcenie,

- wymagany staż pracy.

4. Oświadczenie kandydata, że nie był karany za przestępstwo popełnione z winy umyślnej.

5. Oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, w celach naboru na stanowisko  kierownika gospodarczego.

Dokumenty należy składać w sekretariacie Publicznej Szkoły Podstawowej nr 4 im. Tadeusza Kościuszki w Strzelinie ul. Henryka Sienkiewicza 41 do 3 stycznia 2007 r. 

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej  www.strzelin.pl  w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Publicznej Szkole Podstawowej nr 4 im. Tadeusza Kościuszki w Strzelinie.
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