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Strzelin, 2010-07-23

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie ustawy - Prawo zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) na:

przeprowadzenie szkoleń w ramach wniosku „Podwyższenie umiejętności i kompetencji samorządowych urzędników publicznych w zakresie stanowienia aktów prawa miejscowego podstawą harmonijnego rozwoju lokalnego”.

Ogłoszenie zamieszczono: 

 – Biuletyn Zamówień Publicznych z dnia   23.07.2010 poz. 197013 - 2010; 

 - tablica ogłoszeń w siedzibie zamawiającego;

 - biuletyn informacji publicznej – ogłoszenia przetargów – www.strzelin.pl 

1. INFORMACJE OGÓLNE

    

Zamawiający:

Gmina Strzelin,

ul. Ząbkowicka 11, 57-100 Strzelin

tel. 71 39 21 971 , faks 71 39 303, www.strzelin.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z 2007r.ze zmianami) zwane w dalszej części Instrukcji dla Wykonawców „Ustawą”

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest organizacja następujących szkoleń na poniższych warunkach:

I. Szkolenie stacjonarne : „Kodeks Postępowania Administracyjnego”– szkolenie dla 230 osób, podzielonych na 11 grup – każda po 20-21 osób. Szkolenie trwa 3 dni, po 8 godzin dziennie. 

Na obowiązki Wykonawcy składa się:

1. Zapewnienie materiałów szkoleniowych oznaczonych zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów  w ramach PO KL.

2. Zapewnienie profesjonalnej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia.

3. Zapewnienie co najmniej 2 przerw kawowych w trakcie zajęć, każda po 15 minut oraz 1 przerwy obiadowej - 30 minutowej.

4. Zapewnienie materiałów dydaktycznych i materiałów podręcznych, które po zakończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników szkolenia. Po zakończeniu szkolenia każdy z uczestników otrzyma dokument potwierdzający jego ukończenie, zawierający oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (logotypy) z podpisem trenera. 

5. Realizacja szkoleń zgodnie ze wskazanym harmonogramem zajęć w miejscowościach Strzelin i Ząbkowice Śląskie.

6. Realizacja szkoleń odbędzie się najpóźniej w terminie do 30 września 2010 r. w dni robocze w godzinach od 8.00 – 16.00.  

W miejscowości Ząbkowice Śląskie należy przeszkolić 5 grup, natomiast w miejscowości Strzelin należy przeszkolić  6 grup. 

Dopuszcza się przeszkolenia 2 grup w jednym terminie (1 grupa w Ząbkowicach Śląskich, 2 grupa w Strzelinie.

Łączna liczba uczestników szkolenia: 230 osób, podzielonych na 11 grup – każda po 20-21 osób

7. Oznaczenie pomieszczenia w których realizowany jest przedmiot zamówienia w sposób zgodny z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
8. Wykonawca w trakcie trwania szkolenia winien zapewnić uczestnikom szkolenia bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki. W związku z powyższym pomieszczenia, w których realizowane będą zajęcia winny być dostosowane  do prowadzenia zajęć dla ilości uczestników podanych w SIWZ. Sala powinna być wyposażona w odpowiednie sprzęty, niezbędne do przeprowadzenia i realizacji szkolenia (flipchart z zapasem kartek/i lub tradycyjna tablica, rzutnik) oraz zapewniać komfortowe warunki pod względem przestrzeni. Każdy uczestnik powinien mieć miejsce siedzące  stolik/ławkę bądź krzesło z przystawką umożliwiającą swobodne sporządzenie notatek. Podczas szkolenia uczestnicy powinni mieć stały  i bezproblemowy dostęp do toalety.

9. Prowadzenie list obecności (wg wzoru przekazanego przez zamawiającego) i przekazywanie oryginałów zamawiającemu wraz z końcem każdego miesiąca, w którym odbywają się szkolenia.

10. Przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych przed rozpoczęciem i                zakończeniem szkoleń oraz ocena efektywności szkoleń (raport).

W kosztach proszę uwzględnić następujące pozycje :

· Koszt trenera, 

· materiałów szkoleniowych, 

· wyżywienia (przerwa kawowa, pełen dwudaniowy obiad oraz pełen dostęp w trakcie szkolenia do soków, wody, kawy, herbaty i drobnych ciasteczek).  

· Zapewnienie sali z odpowiednim wyposażeniem. 

II. Szkolenie wyjazdowe "Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego" – szkolenie dla 27 osób stanowiących jedną grupę. 

Na obowiązki Wykonawcy składa się:

1. Zapewnienie materiałów szkoleniowych oznaczonych zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL.

2. Zapewnienie profesjonalnej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia.

3. Zapewnienie co najmniej 2 przerw kawowych w trakcie zajęć, każda po 15 minut oraz 1 przerwy obiadowej - 30 minutowej.

4. Zapewnienie materiałów dydaktycznych i materiałów podręcznych, które po zakończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników szkolenia. Po zakończeniu szkolenia każdy z uczestników otrzyma dokument potwierdzający jego ukończenie, zawierający oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (logotypy) z podpisem trenera. 

5. Wskazanie miejsca realizacji szkolenia, które odbędzie się zgodnie ze wskazanym harmonogramem zajęć na terenie woj. dolnośląskiego, nie dalej niż ok. 150 km.                     od siedziby Zamawiającego.

6. Realizacja szkolenia w terminie 16 – 17 września 2010 r., dla łącznej liczby                               27 uczestników (1 grupa):

7. Oznaczenie pomieszczenia w których realizowany jest przedmiot zamówienia w sposób zgodny z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

8. Prowadzenie listy obecności (wg wzoru przekazanego przez zamawiającego)                             i przekazywanie oryginału zamawiającemu wraz z końcem miesiąca, w którym odbywa się szkolenie.

9. Przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych przed rozpoczęciem                             i zakończeniem szkoleń oraz ocena efektywności szkoleń (raport).

10. Zapewnienia noclegu dla uczestników szkolenia (pokoje jednoosobowe).
Uwagi: Wykonawca nie ma obowiązku zapewnienia uczestnikom szkolenia transportu na miejsce szkolenia i z miejsca szkolenia. Uczestnicy będą dojeżdżać we własnym zakresie. 
W kosztach proszę uwzględnić następujące pozycje :

· Koszt trenera

· Materiałów szkoleniowych

· Sali

· Pełnego wyżywienia (2 dni x 27 osób: śniadanie, obiad, kolacja, w tym pierwszy dzień bez śniadania a drugi dzień bez kolacji)

· Nocleg uczestników na miejscu szkolenia

Kod CPV

80.50.00.00-9 Usługi szkoleniowe

4.     MOŻLIWOŚĆ SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
        Zamawiający nie przewiduje składnia ofert częściowych.

5.     MOŻLIWOŚĆ  SKŁĄDANIA OFERTY WARIANTOWEJ
         Zamawiający nie przewiduje składnia ofert wariantowych

6.  INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH 

         Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających

7.      TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

          Termin wykonania zamówienia:

A) Szkolenie stacjonarne „ Kodeks Postępowania Administracyjnego”: w terminie do 30 września 2010r. 

B) Szkolenie wyjazdowe „Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego”:  16 – 17 września  2010 r.

8.      WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
         Warunki wymagane dotyczące sposobu wykonania przedmiotu zamówienia, jakie powinien

         spełnić wykonawca:
         Wykonawcy, którzy wyrażają zgodę na przeprowadzenia szkoleń w wyżej wymienionej

         tematyce:

1.
Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2.
Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; Zamawiający uzna  w/w warunek za spełniony jeśli:

- Wykonawca wykaże przynajmniej 3 grupowe usługi szkoleniowe które wykonał w ciągu ostatnich 5 lat o wartości każdej z usług nie mniejszej niż  150 000 zł,

-Wykonawca wykaże, iż w ramach każdej ze wskazanych 3 grupowych usług szkoleniowych przeszkolił min. 200 uczestników będących pracownikami jednostek  administracji publicznej,
Wzór wykazu wykonywanych usług stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
3.
Wykażą dysponowanie kadrą mogącą przystąpić do realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca wskaże osoby, które będą brać udział w realizacji zamówienia wraz z informacją na temat ich kwalifikacji oraz doświadczenia (CV) 

4.
Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

5.
Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

W przypadku wspólnego ubiegania się kilku wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie ich łączny potencjał techniczny i kadrowy oraz łączne kwalifikacje i doświadczenie.

9. DOKUMENTY SKŁADAJĄCE SIĘ NA OFERTĘ

    Oświadczenia i dokumenty, jakie ma dostarczyć wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1,

2. Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu stanowiące wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 oraz o nie podleganiu wykluczeniu zgodnie z art.24 pkt. 1.

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia.
4. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania oferty,
5. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat lub składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub, że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert,
6. Kserokopia wpisu do właściwego rejestru instytucji szkoleniowych,
7. Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności lub pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia, jeżeli w wykazie o którym mowa wykonawca wskazał osoby, którymi będzie dysponował. Zamawiający oczekuje również przedstawienia w wykazie osób uczestniczących w realizacji zamówienia uwzględnienia oprócz kadry trenerskiej osoby odpowiedzialnej za działania organizacyjno – logistyczne ze strony Wykonawcy.
8. Szczegółowy harmonogram szkolenia z wykazaniem godzin szkolenia w danym dniu, który powinien zawierać minimum: datę, tematykę zajęć, ilość godzin poświęconych danej tematyce, ilość godzin szkolenia, miejsce szkolenia.
Uwaga: Wykonawca ma zatem przygotować osobne harmonogramy dla wszystkich   11 grup szkoleniowych z podaniem w nich dokładnego terminu przeprowadzenia                  3 dniowych szkoleń oraz przypisaniem do terminu również miejsca (wg wskazań 5 grup szkoleniowych w Ząbkowicach Śląskich i 6 grup w Strzelinie).
9. Informację o sposobie sprawdzania efektów szkolenia,
10. Akceptacji projektu umowy poprzez podpisanie go na każdej stronie.
11. Wzór dokumentów wydawanych po zakończeniu szkolenia – Zamawiający wymaga przedstawienia wzoru dokumentów wydawanych po zakończeniu szkolenia wraz z logotypami PO KL i UE EFS.
10. WADIUM

     Zamawiający nie przewiduje wadium.

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Na żądanie strony, fakt otrzymania informacji przekazanej  drogą poczty elektronicznej lub faksowej powinien być niezwłocznie potwierdzony.

2. Ze strony Zamawiającego osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są :

Agnieszka Mazur – Kierownik Projektu mail: biuro.projektu.pokl@strzelin.pl

12. TERMIN ZWIĄZANIA  OFERTĄ
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni, od upływu terminu składania ofert, 

2. Bieg terminu związania oferty rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą,  z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenia tego terminu o oznaczonym okresie, nie dłużej jednak niż 60 dni.

13. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

      Nie dotyczy

14. SPOSÓP PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferta musi być sporządzona zgodnie ze SIWZ na druku Oferta - Formularz Ofertowy zgodnie z wzorem, stanowiącym Załącznik Nr 1 do SIWZ,

2. Oferta oraz załączone dokumenty i oświadczenia muszą spełniać następujące wymagania:  

· Dokumenty i oświadczenia muszą być sporządzone w języku polskim z zachowaniem czytelnej formy pisemnej. 

· Oferta oraz oświadczenia Wykonawcy muszą być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy. 

· Załączone do oferty dokumenty w formie oryginałów muszą być parafowane na każdej stronie przez osobę upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy.   

· Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą dodatkowo posiadać klauzulę  „za zgodność z  oryginałem”.   

· W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje osoba upoważniona, do oferty musi być załączone  pełnomocnictwo określające jego zakres. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.    

· Za podpisanie uznaje się własnoręczny podpis z pieczątką imienną. 

· Poprawki lub zmiany w ofercie muszą być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.

· Załączone do oferty dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być   złożone wraz  z ich  tłumaczeniem na język polski, sporządzonym przez tłumacza przysięgłego.

· W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy poz. 1503 ze zm.)” i dołączone odrębnie do oferty, lecz w tym samym opakowaniu co oferta .

3. Opakowanie oferty :

· Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu w siedzibie Zamawiającego oraz powinno być oznakowane w następujący sposób: „Oferta na przeprowadzenie szkoleń w ramach wniosku „Podwyższenie umiejętności i kompetencji samorządowych urzędników publicznych w zakresie stanowienia aktów prawa miejscowego podstawą harmonijnego rozwoju lokalnego” Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2 Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, (nie otwierać przed dniem : 30.07.2010 godziną : 930) oraz dodatkowo: nazwa Wykonawcy, jego adresem, numer telefonu, numer faksu oraz adres poczty e-mail.

15. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ OTWARCIA OFERT:

       Oferty należy złożyć do dnia:  30.07.2010 do godz.  900
       W siedzibie zamawiającego -  Gminy Strzelin

       ul. Ząbkowicka 11, 

       57-100 Strzelin

       Biuro Obsługi Interesanta pok. nr 20.

      lub listownie na adres Zamawiającego

Otwarcie ofert nastąpi w dniu  30.07.2010 r. roku, o godzinie 930, w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Strzelin, ul. Ząbkowicka 11, pok. 24,  I piętro.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. INFORMACJE DOTYCZĄCE CENY.

Wykonawca ma obowiązek obliczyć cenę obejmującą wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia i przedstawić ją w następujący sposób : cena łączna netto, VAT i brutto za cały przedmiot zamówienia.

17. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY,

       WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Złożone oferty będą rozpatrywane przez Zamawiającego przy zastosowaniu  kryterium:

cena za wykonanie  przedmiotu zamówienia  - 100%
Cena wykonania  przedmiotu zamówienia : - złożone oferty za kryterium ceny będą oceniane w sposób następujący :

oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100, pozostałe oferty zostaną przeliczone proporcjonalnie w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru :

Cn = ( cena oferty najtańszej : cena oferty kolejnej ) x 100 pkt

Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 2 ust. 5 oraz z art. 91 pzp.

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE

      OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców uczestniczących w postępowaniu oraz zamieści stosowaną informację na stronie internetowej.
2. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zostanie powiadomiony przez Zamawiającego o terminie i miejscu zawarcia umowy,
3. Wykonawca w celu zawarcia umowy powinien wypełnić projekt umowy wraz z podaniem następujących informacji: 
a. Wyznaczenie osób reprezentujących strony umowy oraz osób uprawnionych do utrzymywania kontaktów roboczych,
b. Wskazanie banków i numerów rachunków bankowych, na jakie mają być przekazywane świadczenia pieniężne należne stronom umowy,
19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI

       ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY

      ALBO WZÓR UMOWY JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY ABY ZAWARŁ Z NIM

      UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

Zamawiający przedstawia wzór umowy (Załącznik Nr 1 do oferty)

20. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY W TOKU

       POSTEPOWANIA O UDZIELENIA ZAMÓWIENIA.

Jeżeli Wykonawca lub inny podmiot, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy pzp przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy pzp.

Odwołanie:

1) odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy pzp;

2) jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę;

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

d) odrzucenia oferty odwołującego;

3) odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania;

4) odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu;

5) odwołanie, wnosi się w terminie liczonym od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia:

a) 5 dni - jeżeli zostały przesłane w sposób, o którym mowa w art. 27 ust. 2 PZP;

b) 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób;

6) odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy Strzelin (www.strzelinumg.ibip.wroc.pl);
7) odwołanie wobec czynności innych niż określone w 182 ust. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia;

8) odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu;

9) w przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert;

10) w przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia orzeczenia przez Krajowa Izbę Odwoławczą;

11) Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy pzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy pzp, na które nie przysługuje odwołanie, o którym mowa w art. 181 ust.1;

12) w przypadku uznania zasadności przekazanej informacji, o której mowa art. 181 ust.2 Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie pzp dla tej czynności;

13) na czynności o których mowa w art. 181 ust.2 nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem 180 ust.2.;

21. INFORMACJE O ZAMIARZE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

        Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

22. INFORMACJE O ZAMIARZE USTANOWIENIA DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPÓW 

        Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

23. INFORMACJE  O PRZEWIDYWANYM WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

        Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z  zastosowaniem aukcji 

       Elektronicznej.

                                                                             





      ……………………………………

                                                                                            
 Data i podpis zamawiającego      

Załącznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY 

Dane dotyczące Wykonawcy

Nazwa ........................................................................................................................................

Siedziba .....................................................................................................................................

Nr telefonu/faks........................................            e-mail   ..........................................................

nr NIP ......................................................            

nr REGON ...................................................

Dane dotyczące Zamawiającego

Gmina Strzelin 

ul. Ząbkowicka 11, 57-100  Strzelin

tel. 71 39 21 971 , faks 71 39 303
NIP: 914-00-06-467 

REGON: 931934957

Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia określony jako: 

„Zorganizowanie i przeprowadzenie dwóch szkoleń  w ramach projektu Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet V. Dobre rządzenie, Działanie 5.2. Wzmocnienie potencjału administracji samorządowej, Poddziałanie 5.2.1. Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej, tytuł projektu „Podwyższenie umiejętności i kompetencji samorządowych urzędników publicznych w zakresie stanowienia aktów prawa miejscowego podstawą harmonijnego rozwoju lokalnego”.
Oferujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia (Przedmiot zamówienia) za cenę brutto: 

...................... , ........... zł, (słownie: ……………………………………………………… …………………………………………………………………………………………….).

W tym:
1. Szkolenie stacjonarne „Kodeks Postępowania Administracyjnego”

Łączną cena brutto ......................................................................zł

(słownie: ..................................................................................................................................................), w tym kwota wynagrodzenia wykładowcy, materiałów szkoleniowych, wynajęcia sali szkoleniowej, wyżywienia uczestników.

2. Szkolenie wyjazdowe „Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego” 

Łączną cena brutto ......................................................................zł

(słownie: ..................................................................................................................................................) w tym kwota wynagrodzenia wykładowcy, materiałów szkoleniowych, wynajęcia sali szkoleniowej, wyżywienia uczestników oraz noclegu uczestników.

Termin wykonania zamówienia:

1. Szkolenie stacjonarne „ Kodeks Postępowania Administracyjnego”: w terminie do 30 września  2010r. 

2. Szkolenie wyjazdowe „Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego”:  16 – 17 września 2010 

Miejsce szkolenia: Strzelin, Ząbkowice Śląskie oraz w przypadku szkolenia wyjazdowego miejsce wskazane przez organizatora

Cel szkolenia: 

Szkolenia mają na celu podniesienie poziomu wiedzy i kompetencji uczestników szkolenia w zakresie prawa administracyjnego i odpowiedzialności kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego.
Cena usługi uwzględnia: 

1. Zapewnienie materiałów szkoleniowych oznaczonych zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów  w ramach PO KL.

2. Zapewnienie profesjonalnej kadry dydaktycznej do przeprowadzenia szkolenia.

3. Zapewnienie co najmniej 2 przerw kawowych w trakcie zajęć, każda po 15 minut oraz 1 przerwy obiadowej - 30 minutowej 

4. Zapewnienie materiałów dydaktycznych i materiałów podręcznych, które po zakończeniu szkolenia przejdą na własność uczestników szkolenia. Po zakończeniu szkolenia każdy z uczestników otrzyma dokument potwierdzający jego ukończenie, zawierający oznaczenia zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (logotypy) z podpisem trenera. 

5. Realizacja szkoleń odbędzie się zgodnie z dostarczonym przez Zamawiającego harmonogramem zajęć w miejscowościach: Strzelin, Ząbkowice Śląskie oraz (w przypadku szkolenia wyjazdowego) w miejscu wskazanym przez organizatora jako atrakcyjne do poprowadzenia szkolenia wyjazdowego.

6. Oznaczenie pomieszczenia w których realizowany jest przedmiot zamówienia w          sposób zgodny z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

7. Prowadzenie list obecności (wg wzoru przekazanego przez zamawiającego) i przekazywanie oryginałów zamawiającemu wraz z końcem każdego miesiąca, w którym odbywają się szkolenia.

8. Przeprowadzenie dwuetapowych testów ewaluacyjnych przed rozpoczęciem i                zakończeniem szkoleń oraz ocena efektywności szkoleń (raport).

9. Koszt noclegu uczestników (w przypadku szkolenia „Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienia aktów prawa miejscowego”)
Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia ………………..

Załącznikami do niniejszej oferty są:

a................................................................

b................................................................

c................................................................

____________________________________

(imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta

  Załącznik Nr 2

........................................................

  (pieczęć adresowa Wykonawcy)

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Na podstawie art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia       29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z póź. zm.) oraz warunków wskazanych w ogłoszeniu i specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego na:

Organizację trzydniowego szkolenia stacjonarnego pt. „Kodeks Postępowania Administracyjnego” dla 230 osób, podzielonych na 11 grup;

Organizację dwudniowego, wyjazdowego szkolenia pt. „Odpowiedzialność kadry zarządzającej za stanowienie aktów prawa miejscowego" dla 27 osób.

Ja (imię i nazwisko) .................................................................. ............................................... w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy (nazwa firmy wykonawcy) ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Oświadczam, że:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności.

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie.

3. Dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

................................. dnia ...................... 
             ….....................................................................

     (imię i nazwisko)

          podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta

  Załącznik Nr 3

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

z art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. 

(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).
Nazwa Wykonawcy: 

..........................................................................................
OŚWIADCZAM, ŻE:

stosownie do treści art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  nie podlegam wykluczeniu z udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

	....................................dnia ……............
	..................................................

imię, nazwisko (pieczęć) i podpis/y

osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy


