Strzelin, dnia 10 czerwca 2011 r.

BURMISTRZ
MIASTA | GMINY STRZELIN

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miasta i Gminy w Strzelinie, ul. Zgbkowicka 11, 57-100 Strzelin

STANOWISKO DS. PRZYGOTOWANIA | REALIZACJI INWESTYCJI

1. Wymagania kwalifikacyjne:

4)

6)
7)

wyksztalcenie wyzsze techniczne (specjalnos¢ budownictwo ogdine lub pokrewne );
obywatelstwo polskie;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publiczinego lub umysine przestepstwo skarbowe;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

znajomos¢ przepisdw dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

co najmniej 2 letni okres zatrudnienia, w ktérym wykonywano czynnosci i zadania zwiazane

Z prowadzeniem inwestycji i remontow;

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

prawo jazdy kat. B;

uprawnienia do petnienia samodzielnych funkgcji technicznych w budownictwie w specjalnosci
konstrukcyjno — budowlanej lub w specjalnosci konstrukecyjno - budowlanej w zakresie drog;
umiejetnosc bieglej obstugi komputera ( Word ,Excel);

doswiadczenie w planowaniu i przygotowywaniu dokumentacii technicznej, w przygotowaniu
i organizacji przetargéw oraz w prowadzeniu nadzoru nad wykonywaniem prac i robot
budowlanych, w tym odbiér robét oraz egzekwowanie warunkéw umownych od wykonawcow
i dostawcow;

komunikatywnos¢, odporno$é na stres, zdyscyplinowanie;

umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

1)

2)

3)

4)

6)

7

9)
10)

11)
12)

13)
14)

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadar remontowych i inwestycyjnych realizowanych
przez Gming Strzelin, w tym planowanie, egzekwowanie warunkéw umownych od wykonawcow

i dostawcow, nadzor prac i odbiory robét;

prowadzenie spraw zwigzanych z wodociggowaniem i kanalizowaniem terenow Gminy, w tym
zwigzane z projektowaniem i wykonawstwem;

sprawowanie nadzoru inwestorskiego w zakresie spraw zwigzanych z dziatalnoscig inwestycyjng
Gminy w szczegolnosci z zakresu jakosci wykonania i kosztow realizowanych inwestycii

i remontow oraz zgodnoéci z zatozeniami okreslonymi w zatwierdzonej dokumentacji projektowe;
i z wymogami prawa budowlanego;

realizacja zadan wynikajgcych z Planu Rewitalizacji Miasta Strzelina;

wspotdziatanie w przygotowywaniu dokumentacji technicznej dla realizowanych zadan
inwestycyjnych i remontowych;

prowadzenie przeglagdéw gwarancyjnych dla zrealizowanych zadan inwestycyjnych

i remontowych.

prowadzenie ewidencji dla wszystkich zadan prowadzonych w ramach wydziatu;

koordynacja prac inspektora/inspektoréw nadzoru inwestorskiego w zakresie prowadzonych
zadan remontowych i inwestycyjnych dotyczacych infrastruktury, realizowanych przez Gmine
Strzelin;

sporzgdzanie sprawozdawczosci zewnetrznej i wewnetrznej dotyczacej realizowanych zadan;
opisywanie i sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym
dokumentow finansowych od wykonawcow i dostawcow w zakresie prowadzonych zadan;
prowadzenie rejestru biezgcej korespondencji stuzbowej;

sporzgdzanie rocznych i wieloletnich planow, wnioskow, analiz, rozliczen, wyjasnien zwigzanych
z zakresem realizowanych spraw i zadan;

wspotdziatanie z pozostatymi komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta i Gminy;

wspélpraca ze stanowiskiem ds. zamowien publicznych w zakresie opracowywania specyfikagcii
istotnych warunkéw zaméwienia wynikajacych z realizowanych zadan.



4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyijny;

2) zyciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowe;j;

3) kwestionariusz osobowy;

4) kserokopie Swiadectw pracy;

9) kserokopie dokumentow pos$wiadczajacych wyksztatcenie (dyplom, $wiadectwo ukonczenia szkoly,
uprawnienia, zaswiadczenia);

6) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy albo
oswiadczenie, ze stan zdrowia umozliwia zajmowanie ww. stanowiska;

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

8) pisemne oswiadczenia kandydata:

a) o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

b) ze na kandydata nie zostat nalozony zakaz petnienia funkcji zwigzany z dysponowaniem
srodkami publicznymi (art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedziainosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114, z pézn. zm.),

C) ze wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie w zakresie
niezbednym do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych ( tekst jedn. - Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn. zm.).

5. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty mozna przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miasta i Gminy w Strzelinie, ul. Zabkowicka 11,
57-100 Strzelin lub sktada¢ osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy w Strzelinie pokdj nr 20 w godzinach od
8.00 do 15.30 ( Biuro Obstugi Interesanta ).

Oferty przesytane pocztg albo skiadane osobiscie powinny znajdowaé sie w zamknietej kopercie (koperte
nalezy oznaczy¢ napisem: ,OFERTA - stanowisko ds. przygotowania i realizacji inwestycji ” ).

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin skladania dokumentéw uplywa dnia 27 czerwca 2011 roku.

Uwaga:

Niespeinienie ktoregokolwiek z wymogow formainych spowoduje odrzucenie oferty na etapie oceny
wstepne;j.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie .

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej: strzelinumig.ibip.wroc.pl.

Burmistrz Mia

i Gminy Strzelin
L/w/

rota Pawnuk



