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Część I. Instrukcja dla Wykonawców

1st Nazwa oraz adres Zamawiającego

1st1st Gmina Strzelin

ul. Ząbkowicka 11

57-100 Strzelin

1st2nd Telefon: (0 71) 39 21 971  fax (0 71) 39 21 303

2nd Tryb udzielenia zamówienia

2nd1st Niniejsze zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. ze zmianami) zwane w dalszej części Instrukcji dla Wykonawców „Ustawą”.

3rd Opis przedmiotu zamówienia

3rd1st Przedmiot zamówienia obejmuje:
Obsługa prawna Urzędu Miasta i Gminy w Strzelinie.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera część  – Opis Przedmiotu zamówienia ( osobny plik ). 
4th Opis części zamówienia

4th1st Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5th Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

5th1st Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

6th Informacja dotycząca ofert wariantowych

6th1st Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7th Termin wykonania zamówienia
Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01 styczeń 2011 do 31 grudzień 2013 r.
8th Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

8.1.1. Posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Wykonawca winien wykazać, że posiada uprawnienia do świadczenia obsługi prawnej zgodnie z obowiązującymi przepisami - jest wpisany na listę radców prawnych lub listę adwokatów lub jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ust. z dnia 05.07.2002 roku o świadczeniu pomocy prawnej przez prawników zagranicznych w RP.
8.1.2. Posiadania wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

Dla wykazania się warunkiem wiedzy i doświadczenia Wykonawca winien wykazać, że wykonał należycie w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług, co najmniej jedno zamówienie podobne; za zamówienie podobne Zamawiający uważa:

- usługi odpowiadające usługom stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia, czyli obsługę prawną wykonywaną na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, w zakresie minimum obsługi komórek organizacyjnych zajmujących się: gospodarką przestrzenną, nieruchomościami, ochroną środowiska, sprawami obywatelskimi, obrony cywilnej, sprawami finansowo – budżetowymi, przygotowaniem i prowadzeniem postępowań o zamówienie publiczne, organizacją pracy Urzędu, obsługą Rady (np. Gminy) i sesji Rady, obsługą Urzędu Stanu Cywilnego, Straży Miejskiej oraz obsługę gminy w zakresie jej nadzoru i kontroli oraz wykonywanych przez nią zadań.
Dla wykazania warunku dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia Wykonawcy w obu zadaniach winni wykazać:
a) dysponowanie biurem położonym w odległości nie większej niż 50 km od siedziby zamawiającego 

b) dysponowanie co najmniej jednym radcą prawnym/adwokatem wyznaczonym do obsługi prawnej, który posiada minimum 3 – letnie doświadczenie w świadczeniu obsługi prawnej na rzecz jednostki samorządu.
8.1.3. Znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnienie Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.

Zamawiający, na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów, dokona oceny spełniania warunków podmiotowych według formuły „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w wymaganych dokumentach i oświadczeniach, o których mowa w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Oświadczenia i dokumenty oceniane będą pod względem ich aktualności i treści odnoszącej się do warunków udziału w postępowaniu. Nie spełnienie chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.

9th Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

9.1. W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawców warunków udziału w niniejszym postępowaniu, Zamawiający  żąda następujących dokumentów :  

1.
Formularza ofertowego – zał. Nr 2 do SIWZ.
3. Zezwolenie na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem – aktualne zaświadczenie o wpisie na listę radców prawnych lub adwokatów;,

4. Pełnomocnictwo udzielone jednemu z partnerów, przez pozostałych wykonawców, do reprezentowania ich w przedmiotowym postępowaniu albo reprezentowaniu w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o niniejsze zamówienie.

5. Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu w trybie art.22 pzp – zał. Nr 3,

6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1- zał Nr 4 

6.
Wykazu osób ,które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami nt ich kwalifikacji zawodowych ,doświadczenia i  wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia ,a także zakresu  wykonywanych przez nie czynności ,oraz informacja o podstawie do dysponowania  tymi osobami – zał Nr 6.

7.
Oświadczenie, że osoby ,które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia ,jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

8.
Informacja nt. części zamówienia jakie wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom-.

9. Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania i zakończenia - zał. Nr 5   

10.
Zapłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, 

11.
Akceptacji projektu umowy poprzez podpisanie go na każdej stronie - załącznik 7,

UWAGA:

1. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy ,a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia należy przedłożyć w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione w p.9.1 pp.4,5,7 ,8 SIWZ.

2. Jeżeli  Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, a w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

9.2 Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U. z 2009r. Nr 226 poz.1817),

9.3 Dokumenty, o których mowa w  j.w. należy składać w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.

9.4 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

9.5 Dokumenty sporządzone w języku obcym, inne niż określone j.w. należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy. 

9.6  Jeżeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie może przedstawić dokumentów dotyczących sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez zamawiającego, może przedstawić inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez zamawiającego warunku.

9.7 Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art.25 ust.1 ustawy Pzp, lub którzy nie złożyli pełnomocnictwa, albo którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust 1 ustawy Pzp, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie chyba, że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

Uwaga!

Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, Zamawiający zażąda przed zawarciem umowy, umowę regulującą współpracę tych wykonawców.
10.Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów;

10.1 . W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku informacji przekazywanej faksem bądź elektronicznie każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

10.2 . Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

10.3   Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 10.2, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

10.4  Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 10.2.

10.5  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania i zamieszcza je na stronie www.strzelin.pl.
10.6  Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10.7  W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wyko​nawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia i zamieszcza na stronie www.strzelin.pl.
10.6. Jeżeli zmiana treści siwz prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści ogłoszenia o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub przekaże jego treść Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich. Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu niezbędny okaże się dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano siwz, oraz poinformuje o tym na stronie internetowej www.strzelin.pl.
11. 
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:
Artur Pirek tel. 071 39 21 971 w. 130,  fax. 071 39 21 303

 Bogusław Umiński tel.071 39 21 971,  fax. 071 39 21 303,

mail – zamowieniapubliczne@strzelin.pl
12.
Wymagania dotyczące wadium.

12.1. Wadium – zasady wnoszenia, zwrotu i utraty regulują przepisy pzp: art. 45 i 46

12.2. Zamawiający nie wymaga wadium.

12.3. Miejsce wnoszenia wadium: 

· w przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu – przelew na konto Gminy Strzelin BZ WBK S.A. O/Strzelin31 1090 2431 0000 0006 1600 0037 

· pozostałe formy dopuszczone w pzp: należy składać łącznie z ofertą.

12.4.Wadium winno być wniesione przed upływem terminu składania ofert tj. do dnia 

12.5. Z treści gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie Zamawiającego w terminie związania ofertą zobowiązanie Gwaranta 

       do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych

       w art. 46 ust.4a i 5 ustawy pzp.   

12.6. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust 1 lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie.

13.
Termin związania ofertą

13.1.Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się

wraz z upływem terminu składania ofert.

13.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

13.3  Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt. 13. 2, nie powoduje utraty wadium.

13.4 Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

13.5  Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

14. 
Opis sposobu przygotowania ofert

14.1.Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.
Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę na Zadanie 1 i na Zadanie 2 zarówno indywidualnie, jak również jako partner w ofercie składanej wspólnie z innymi podmiotami (Joint Venture, Konsorcjum, itp.). Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert, w które Wykonawca będzie zaangażowany. 

Kompletna oferta musi zawierać:

Wypełniony Formularz oferty – Część II specyfikacji.

Stosowne dokumenty wymienione w pkt 9 niniejszej specyfikacji.

Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Formularz oferty i wymagane załączniki muszą być podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy.

Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej specyfikacji powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w zgodnej z niniejszą specyfikacją formie.

Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej specyfikacji muszą być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (-e) ofertę, zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby (osób) uprawnionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca się, aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte (zszyte) i posiadały kolejno ponumerowane strony z treścią oferty.

Wykonawca może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dla skuteczności zastrzeżenia wymagane jest, aby wpłynęło ono do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca nie może zastrzec informacji podlegających odczytaniu w części jawnej otwarcia ofert.

Zaleca się złożenie oferty w następujący sposób:

W zamkniętej kopercie oznakowanej wg treści:

Miasto  i Gmina Strzelin

ZP.30.2010

Obsługa prawna Urzędu Miasta i Gminy w Strzelinie.
Nie otwierać przed   07.12.2010 r. godz.1030
Nazwa Wykonawcy

ulica, nr budynku

Kod pocztowy, miejscowość

W przypadku ofert zawierających tajemnicę przedsiębiorstwa oprócz oryginału oferty należy dołączyć również „wyciąg” – kopię tej części, która nie jest objęta tajemnicą przedsiębiorstwa i na pisemny wniosek może być udostępniana innym Wykonawcom do wglądu. Kopia musi być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę(-y) uprawnioną(-e) do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15. 
Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

15.1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Urzędu  Miasta i Gminy Strzelin przy ul. Ząbkowickiej 11, Biuro Obsługi Interesanta (pok. 20) lub listownie na adres Zamawiającego. Termin składania ofert upływa  07.12.2010 r. godz. 1000.
Każdy Wykonawca składający ofertę otrzyma od Zamawiającego potwierdzenie z numerem wpływu, jakim została oznakowana oferta.

Oferty, które wpłyną do Zamawiającego za pośrednictwem polskiej placówki operatora publicznego lub innej firmy kurierskiej po wyznaczonym, w pkt 15.1 terminie, będą zwracane bez otwierania po upływie terminu na wniesienie protestu. Oferty przesłane faxem nie będą rozpatrywane.

15.2. Zmiana i wycofanie oferty

Wykonawca może przed upływem terminu na składanie ofert, zmienić ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia Zamawiającego.

Wykonawca może wycofać ofertę za pomocą pisemnego powiadomienia Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert.

Powiadomienia o zmianie lub wycofaniu powinny być przygotowane i oznaczone zgodnie z pkt 0 niniejszej specyfikacji i dodatkowo opisane: „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”, z podaniem numeru wpływu na otrzymanym potwierdzeniu, o którym mowa w pkt 0.

15.3. Miejsce oraz termin otwarcia ofert 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu  07.12.2010r. roku, o godzinie 1030, w siedzibie Urzędu Miasta i Gminy Strzelin, ul. Ząbkowicka 11, pok. 24,  I piętro.

Otwarcie ofert jest jawne. Część jawna obejmuje podanie przez Zamawiającego kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a następnie otwarcie ofert i odczytanie: nazw (firm) oraz adresów Wykonawców, informacji dotyczących ceny, terminów wykonania zamówienia, okresów gwarancji, warunków płatności oraz ilości stron/kartek, na których składane są oferty.

Oferty oznaczone „WYCOFANIE” otwierane będą w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. Koperty wewnętrzne ofert wycofywanych nie będą otwierane.

Oferty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.

16. Opis sposobu obliczenia ceny

16.1.1. Podana w ofercie cena (ryczałtowa) musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
16.1.2. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami i wymaganiami realizacji przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem postanowień umowy. 
16.1.3. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w Części II Formularz oferty, pkt 4 
17.
Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz 

      z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

Złożone oferty będą rozpatrywane przez Zamawiającego przy zastosowaniu  kryterium:

cena za wykonanie  przedmiotu zamówienia  - 100%
Cena wykonania  przedmiotu zamówienia : - złożone oferty za kryterium ceny będą oceniane w sposób następujący :

oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100, pozostałe oferty zostaną przeliczone proporcjonalnie w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru :

Cn = ( cena oferty najtańszej : cena oferty kolejnej ) x 100 pkt

Wybór oferty najkorzystniejszej nastąpi zgodnie z art. 2 ust. 5 oraz z art. 91 pzp.

18.
Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty

      w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

18.1. O wyborze oferty zamawiający zawiadamia niezwłocznie wykonawców, którzy

         ubiegali się o udzielenie zamówienia podając nazwę (firmę), siedzibę i adres 

         wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru , a także nazwy 

         (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem

         oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w

         każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 

18.2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie określonym w art. 94 Pzp. 

18.3.  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

        w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

      należytego wykonania umowy, zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród 

      pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą 

      przesłanki, o których mowa w art. 93 ust 1 pzp.

19.
Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2  ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

19.1.  Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania zamówienia 

20.
Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom 

20.1.
Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy.

20.2.
Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie Ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego. 

20.3.
Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. Protest dotyczący treści ogłoszenia, a także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

20.4.
Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Protest powinien wskazywać:

Oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego, a także

Zawierać żądanie i

Zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.

20.5.
Kopię wniesionego protestu Zamawiający niezwłocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

20.6.
Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się Wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron, i którzy przystąpili do postępowania:

20.7.
W terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa w pkt. 20.6,

20.8.
Do upływu terminów, o których mowa w pkt 20.3, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia, a także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

20.9.
Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do Zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącemu protest.

20.10
Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:

Treści ogłoszenia,

Postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

Wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty 

- w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

20.11
Protest inny, niż wymieniony w pkt. 20.9 Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.

20.12.
Pozostałe uregulowania dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Ustawy.

21. Pozostałe informacje

21.1. Jawność ofert a tajemnica przedsiębiorstwa:

21.1.1. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia.

21.1.2. Ujawnienie protokołu wraz załącznikami (w tym ofert) odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) należy złożyć pisemny wniosek do Zamawiającego o udostępnienie informacji wraz z podaniem terminu,

b) po rozpatrzeniu wniosku Zamawiający określi miejsce, sposób i zakres udostępnienia danych.

Zastosowanie się do wskazanych zasad nie ma wpływu na obliczanie terminów do wnoszenia przez Wykonawcę środków ochrony prawnej oraz wniosków o wyjaśnienie zapisów specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

21.2. Wyjaśnienia treści oferty i oczywiste omyłki w tekście oferty:

21.2.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Stronami negocjacji dotyczących złożonej oferty.

21.2.2. W przypadku, gdy oferta zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

21.2.3. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty.

21.2.4. Zasady dokonania poprawek w omyłkach rachunkowych reguluje art. 87 ust. 2 Ustawy.

21.3. Wybór Wykonawcy:

21.3.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

21.3.2. W zawiadomieniu skierowanym do wybranego Wykonawcy, Zamawiający określi miejsce i termin zawarcia umowy.

21.3.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze, o ile będzie to możliwe, ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

21.3.4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu Wykonawcom kosztów udziału w niniejszym postępowaniu, z zastrzeżeniem przypadków, gdy przepisy Ustawy nie stanowią inaczej.

22.
Postanowienia końcowe.
1. Integralną część SIWZ stanowią: 
    Załącznik: Druk oferty wraz z załącznikami nr 3, 4, 5, 6 7.
    Załącznik: Opis przedmiotu zamówienia
2. SIWZ liczy 18  stron.


                                                                                                      Burmistrz

                                                                                            /-/ Jerzy Matusiak

                                       

 Nazwa i adres Wykonawcy

       (pieczątka)

Załącznik nr 3

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
z art. 22 ust.1 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r.

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
Niniejszym oświadczamy, że:

1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności.

2. Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie.

3. Dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

………………………………………

      (Imię i nazwisko, pieczątka)

Załącznik nr 4

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

z art. 24 ust. 1-2 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. 

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.)
Nazwa Wykonawcy: 

..........................................................................................
OŚWIADCZAM, ŻE:
stosownie do treści art. 24 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  nie podlegam wykluczeniu z udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

	....................................dnia ……............
	..................................................

imię, nazwisko (pieczęć) i podpis/y

osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik nr 5

Nazwa i adres Wykonawcy

           (pieczątka)

Wykaz wykonanych Usług w okresie ostatnich trzech lat

	Lp.


	ODBIORCA

ADRES
	PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (ogólne informacje: nazwa, rodzaj, miejsce wykonania, . itp.)
	DATA WYKONANIA

	
	
	
	


                                                                                                                                                            ................................................................  

                                                                                                                                                             (pieczątka i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 6


Nazwa i adres Wykonawcy

      (pieczątka)

Wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia

	lp.
	Imię i nazwisko
	funkcja w realizacji zamówienia
	nr wpisu na listę
	własny/udostepniony
	doświadczenie 

lata świadczenia obsługi

	1
	radca prawny
	
	
	
	

	2
	pracownik
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


………………………………………, dnia ………………………

……………………………………………………………

        (Imię i nazwisko, pieczątka)

Załącznik do SIWZ
Część II – Oferta 

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ZP.30.2010 Obsługa prawna Urzędu Miasta i Gminy w Strzelinie.

2.
Zamawiający:

Miasto i Gmina  Strzelin

Ul. Ząbkowicka 11

57-100 Strzelin

3. Oferta złożona przez:

3.1. ………………………………………………………………………


nazwa Wykonawcy lub pełnomocnika podmiotów ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia

……………


…………………………………………………………

……………
               telefon…………………………… fax……………………………

                       e-mail ………………………………..

3.2. ………………………………………………………………………                            partner podmiotów występujących wspólnie
……………


…………………………………………………………

……………


…………………………………………………………




adres
4. Oferujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego szczegółowo w Opis przedmiotu zamówienia) za cenę brutto: 

...................... , ........... zł, (słownie: ……………………………………………………… …………………………………………………………………………………………….).

tj. netto: …………………zł.  + …… % podatku VAT .........................zł.

Oświadczamy,  że zamówienie zrealizujemy terminie:  do 31 grudnia 2013 r. 

5. Oświadczamy, że przyjmujemy 30-dniowy termin płatności faktury przez Zamawiającego.

6. Oświadczamy, że: 

6.1. Zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i akceptujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń oraz w całości jej warunki, w tym ”Projekt umowy” przedstawione w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

6.2. Podana przez nas w pkt 4 kwota stanowi zapłatę za usługę wykonaną i zakończoną pod każdym względem.

6.3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

6.4. W przypadku gdyby nasza firma została wybrana do realizacji zamówienia, zobowiązujemy się do dopełnienia formalności, o których mowa w pkt 18, Część I specyfikacji (Instrukcja dla Wykonawców), pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od podpisania umowy z naszej winy.

6.5.      W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy      się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego 

6.6. Następujące części zamówienia powierzymy podwykonawcom:

Część I

…………………………………………………………………………………………………

(opis zakresu zamówienia powierzanego podwykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………

Część II

…………………………………………………………………………………………………

(opis zakresu zamówienia powierzanego podwykonawcy)

…………………………………………………………………………………………………

Oferta zawiera następujące załączniki:

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

Podpisy (pieczątki) osób, 

upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy ………………………………………………………

Miejscowość, data ………………………………………

Pieczątka firmy
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