Strzelin, dnia 18.02.2011 .

BURMISTRZ
MIASTA | GMINY STRZELIN

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w URZEDZIE MIASTA | GMINY w STRZELINIE
57-100 STRZELIN, ul. ZABKOWICKA 11

STANOWISKO DS. POZYSKIWANIA FUNDUSZY POMOCOWYCH

1. Wymagania kwalifikacyjne:
1) wyksztatcenie wyzsze;
2) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

3) niekaralnos¢ za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

4) obywatelstwo polskie;
5) doswiadczenie zawodowe w pozyskiwaniu i rozliczaniu $rodkéw pomocowych;
6) znajomosc¢ przepiséw dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminnego, w tym
w szczegolnosci przepisdw Kodeksu Postepowania Administracyjnego, instrukgcii
kancelaryjnej, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych,
ustawy Prawo zamowien publicznych oraz programéw pomocowych UE.
2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetno$é biegtej obstugi komputera (Word i Excel);
2) bardzo dobra organizacja pracy ;
3) sumiennosé i doktadnosé;
4) komunikatywnosg.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

o)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

pozyskiwanie informacji o mozliwych do uzyskania $rodkach finansowych
pochodzacych ze zrodet krajowych i zagranicznych;

przygotowanie i skiadanie wnioskoéw celem pozyskiwania zewnetrznych zrodet
finansowania, w tym $srodkéw Unii Europejskiej, na realizowanie przez Gmine
inwestycji;

inicjowanie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem na rzecz Gminy funduszy
zewnetrznych;

przygotowywanie i udzielanie informacji o mozliwych do uzyskania $rodkach
finansowych pochodzacych ze Zzrodet krajowych i zagranicznych;

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi
Gminy w zakresie przygotowania projektow finansowanych ze $rodkéw
pomocowych Unii Europejskiej;

wspotpraca z administracjg rzadowa, samorzgdowa, zwigzkami
i stowarzyszeniami gmin w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych;
monitoring i realizacja projektéw wspétfinansowanych z funduszy pomocowych;
aktualizacja i prowadzenie bazy danych o programach i funduszach Unii
Europejskiej, w tym koordynacja przeptywu informacji o dostepnych funduszach
pomocowych i strukturalnych;

wspdtudziat w powstawaniu projektow rocznych i wieloletnich programéw
inwestycyjnych w zakresie wykorzystania funduszy pomocowych;

opracowanie dokumentéw koniecznych dia uzyskania dofinansowania
z funduszy Unii Europejskiej;

sprawozdawczos¢ i rozliczanie srodkéw pomocowych otrzymanych na realizacje
inwestycji Gminy;



12) wspdtpraca ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi panstw  Unii
Europejskiej w zakresie opracowywania i realizowania wspoéinych programéw
wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskie;.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztaicenie oraz inne dodatkowe
dokumenty posiadanych kwalifikacji i umiejetnosci;

4) kserokopia $wiadectw pracy;

5) kwestionariusz osobowy;

6) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
ww. stanowisku albo o$wiadczenie, Zze stan zdrowia umozliwia zajmowanie ww.
stanowiska;

7) pisemne oswiadczenia kandydata:

a) o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

b)  ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

c) Ze na kandydata nie zostat natozony zakaz petnienia funkcji zwiazany
z dysponowaniem $rodkami publicznymi [art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U.z2005r. Nr 14, poz. 114, z pézn. zm.)];

d)  ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie w zakresie niezbednym do realizacji procesu rekrutaciji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jedn.
Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

5. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty mozna przesyta¢ pocztg na adres Urzad Miasta i Gminy w Strzelinie, 57-100
Strzelin, ul. Zgbkowicka 11, lub sktada¢ osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy w Strzelinie
pokoj nr 20 w godzinach od 8.00 do 15.45 ( Biuro Obstugi Interesanta). Oferty przesytane
pocztg albo sktadane osobiscie w Urzedzie Miasta i Gminy musza zawieraé dopisek na
kopercie "OFERTA - stanowisko ds. pozyskiwania funduszy pomocowych". O zachowaniu
terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miasta i Gminy w Strzelinie. Oferty zlozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin skiadania dokumentéw uplywa dnia 4 marca 2011 r.

Uwaga:

Niespetnienie ktoregokolwiek z wymogoéw formalnych spowoduje odrzucenie oferty na etapie
oceny wstepnej.

O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni odrebnie

(telefonicznie lub pisemnie).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://strzelinumag.ibip.wroc.pl.

Burmistrz Miastg, i Gminy Strzelin

il

Dofota Pawnuk



